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Registro en portal de proveedores
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PROCESO DE REGISTRO

Preparación

• Tener 

documento de 

identidad,

• Prueba de 

cuenta 

bancaria.

Iniciar registro

• Ir al portal

• Completar 

pasos a paso 

toda la 

información 

• * Mínimo 

requerido

Password

• Email de 

confirmación 

• Activar 

autenticación.
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1. Acceder al enlace

2. Usar correo electrónico

3. Click en “send access code”

4. Revisar el correo de verificación

Pasos del registroPasos del registroPasos del registroPasos del registro ---- Iniciar registroIniciar registroIniciar registroIniciar registro
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1. Nombre como en su
Documento de identidad
(Pasaporte):
Nombres + Apellidos

- por favor NO colocar acentos
o carácteres especiales en su
nombre
2. País: Representa el país de

tributación.
3. ID del Contribuyente:

Proporcione de acuerdo
con las regulaciones de 
su país.

4. País de Origen:
5. Seleccionar tipo:

Individual consultant -
Individual

Iniciar registroIniciar registroIniciar registroIniciar registro

1
2

3

4

5

Nota: Tomar en cuenta que este registro es completamente personal, por lo que debe ser 
como consultor individual y no como compañia u organizacion de aviación civil.
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6. Drag and drop: Adjuntar su copia de pasaporte  y
prueba bancaria

Genesis Diaz
Line

Genesis Diaz
Highlight
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1. Repetir Nombres y
Apellidos

2. Dirección de correo
electrónico

3. Contacto administrative:
Selecciona “Sí”

4. Cuenta de usuario:
Selecciona “Sí”

5. Seleccionar tipo de
proveedor = Individuo

Información de contactoInformación de contactoInformación de contactoInformación de contacto
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1. Address Name: (según las
siglas de su país)
Ejemplo:

• PER-ICAO

• ARG-ICAO

• URU-ICAO

2. Dirección

3. País

Dirección y Business Dirección y Business Dirección y Business Dirección y Business ClasificationClasificationClasificationClasification

Seleccionar No aplica 
ninguna

(Calle, número)

Nota: no es obligatorio colocar dirección 2 y 3

1
3
2

Importante: No colocar "." o "," ni acentos en la dirección y no sobrepasar los 32 caracteres, que su dirección sea resumida.

Genesis Diaz
Highlight
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1. País

2. Banco: Selecciona del listado.
Si no se encuentra elegir: “my
bank is not listed”

3. Sucursal (Branch):
Selecciona del listado. Si no
se encuentra elegir:
“my branch is not listed

4. Número de cuenta (solo
números)

5. Currency: Moneda de la
cuenta

6. Tipo de Cuenta: (Corriente,
ahorros, otra).

7. Titular 
completo

de la cuenta: nombre
8. Drag And Drop: Adjuntar

prueba bancaria

Información BancariaInformación BancariaInformación BancariaInformación Bancaria

Nota: La moneda para realizar las transferencias bancarias debe ser en USD

Si no cuenta con una cuenta en USD por favor asegurarse primero que la cuenta de su país de residencia
pueda recibir dólares y realizar la conversión según el tipo de cambio de su banco, luego de colocar los
datos de su cuenta no olvide por favor seleccionar el tipo de moneda en el formulario (Paso 6).

2 3 4
1

65

7

Genesis Diaz
Line
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1. Complete la sección de
detalles paso a paso.

2. Haga clic en "Siguiente
sección" para avanzar a la
siguiente pestaña o en
"Sección anterior" para
regresar.

3. Asegúrese de que todas
las secciones estén
marcadas como
completas con una marca
de verificación verde.

4. Finalmente, haga clic en
"Enviar" para enviar el
formulario de registro a la
UNDP.

IIIInnnnffffoooorrrrmmmmaaaacccciiiióóóónnnn    BBBBaaaannnnccccaaaarrrriiiiaaaa

Si hace clic en "Guardar", 
podrá reanudar su registro 
más tarde. Sin embargo, se 
recomienda completarlo de 
inmediato.

Nota: El anexo/archivo para agregar en su "prueba de cuenta bancaria" debe reflejar su numero de cuenta, moneda, 
nombre del titular, logo o nombre del banco,  y codigo swift (Puede ser agregado manualmente en la imagen) Ver 
Ejemplo debajo: 
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Numero de Numero de Numero de Numero de suppliersuppliersuppliersupplier

Primer email es de verificación. 

Una vez confirmado la información se recibirá 

un email de confirmación. 
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Activar y Activar y Activar y Activar y PasswordPasswordPasswordPassword

1. Activar:

usando el link del correo

2. Password.

Si el proceso es exitoso, aparecerá un mensaje de confirmación

en su pantalla y recibirá un correo electrónico de confirmación

en su dirección.

Enviar el número de supplier al punto focal del proyecto
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Thank You!
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