
GUÍA RÁPIDA PARA EL REGISTRO EN LÍNEA (ONLINE REGISTRATION) 
 

Ingresar al enlace habilitado en la página del evento, al cual se puede acceder ya sea desde el banner de 
la página principal de la web de la Oficina SAM de la OACI, o desde la lista de eventos al escoger la 
opción “Meetings” del panel izquierdo: 
 

https://www.icao.int/SAM/Pages/MeetingsDocumentation.aspx?m=2018-ADPLAN 
 

1.       Hacer clic sobre la palabra “OPEN”. 2.    Se abre una nueva ventana con la 
información de la reunión. Aquí hacer clic 
sobre “Register for this Event”. 

 

 

3.    Se muestra la ventana de abajo. Si el 
participante no ha utilizado antes el registro 
en línea debe crear una cuenta con la opción 
“Create an Account”. Este proceso se hace 
una sola vez para todos los futuros eventos. 
Si la cuenta existe y se olvidó el password, 
encontrará la opción “Forgot your 
password”; y si la cuenta existe debe 
ingresar su correo electrónico, password y 
presionar el botón “Log In”.  Para crear una 
cuenta nueva se recomienda utilizar el 
correo electrónico de la Organización o 
Administración. 

4.   En el formulario que se muestra abajo, 
todos los campos con asterisco rojo son 
mandatorios. Completar los campos. 

https://www.icao.int/SAM/Pages/MeetingsDocumentation.aspx?m=2018-ADPLAN
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5.   Desde esta parte seguir este orden de 
ingreso de datos. Al llegar al campo 
“Nominated by” seleccionar el adecuado, 
para el ejemplo, “Government” y esperar a 
que el sistema muestre la lista. 

6.      Pasar al campo “Please select category” y 
esperar a que el sistema exponga la lista 
como se muestra abajo. Seleccionar la 
opción deseada, en este caso “Member 
State”. 
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7.       El sistema muestra un nuevo campo, en este 

caso “Government”. 
8.    Al seleccionarlo muestra la lista de Estados 

para escoger el que corresponde. 
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9.      En el campo “Government” escoger el Estado 
deseado; ingresar algunos comentarios y 
hacer clic sobre “Register now”. 

10.   El sistema mostrará la ventana que se 
muestra abajo,  informando que el 
participante recibirá un mensaje de 
confirmación. 
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11.   Finalmente el participante recibirá un correo 
de confirmación de su registro al evento. Se 
recomienda al participante revisar su casilla 
de spam en caso no encuentre el mensaje de 
confirmación. 

 

 

 


