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 المدراء العامین للطیران المدني في منطقة الشرق الأوسطرشادیة لعقد اجتماعات الإمواد ال
 )لإیكاول الأمانة العامةمن (مقدمة 

 ملخّص 
 ، حسب الاقتضاء،رشادیةالإمواد وتحدیث المراجعة إلى ھذه الورقة تھدف 

) في منطقة DGCA(للطیران المدني  العامینالمدراء لعقد اجتماعات 
 .الشرق الأوسط

 . 3الاجتماع في الفقرة  المطلوب منیرد الإجراء 
 

 

  مقدمة  .1
    

منطقة الإیكاو الإقلیمي ل ومكتبالإرشادیة لمساعدة كل من الدولة المضیفة  وُضعت تلك المواد 1.1
 فيللطیران المدني  العامینالمدراء التحضیریة لعقد اجتماعات  الإجراءاتلشرق الأوسط في ا

 :یغطي بشكل رئیسي ما یليوالذي  منطقة الشرق الأوسط
 الأھداف والغایات؛ -
 الاستضافة؛ -
 ؛المشاركة -
 ؛عقد الاجتماعات -
 ت؛إدارة الاجتماعا -
 لغة؛ال -
 جدول أعمال؛ -
 ؛الجدول الزمني للاجتماع -
 ؛التحضیر للاجتماع -
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  النقاش .2
 

 فيللطیران المدني  العامینلمدراء لالسابقة  جتماعاتالابناءً على الخبرة المكتسبة من   1.2
المدراء اجتماعات لعقد  المواد الإرشادیة تعدیلات علىبعض ال اقتراحالأوسط، فقد تم منطقة الشرق 

 ،التطورات لمواكبةوذلك  ،أالملحق في ھو مُبین كما  للطیران المدني في منطقة الشرق الأوسط العامین
للطیران  العامینلمدراء ل إمكانیة عقد اجتماعات افتراضیة عن) 2.2فقرة جدیدة (في ذلك تضمین بما 

 .الأوسطمنطقة الشرق  فيالمدني 
 

 الاجتماع المطلوب من الإجراء .3

لعقد  ،حسب الاقتضاء الإرشادیة،ستعراض وتحدیث المواد مدعو لاالاجتماع   3.1
 .الملحق أ في كما یردالأوسط منطقة الشرق  فيللطیران المدني  العامینالمدراء  اجتماعات

 
---------------- 
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للطیران المدني في منطقة الشرق الأوسط  العامینالمدراء رشادیة لعقد اجتماعات الإمواد ال

 )DGCA-MID(اجتماعات 
 
 الأھداف والغایات    .1

 
من نوعھ بسبب طبیعتھ غیر  اً فریدحدثاً للطیران المدني  المدراء العامیناجتماع  یعُدً   1-1

تتعلق  مسألةللمدیرین العامین / الرؤساء التنفیذیین للطیران المدني بمناقشة أي فیھ سمح یُ إذا  الرسمیة
یسھل التعاون الثنائي والإقلیمي مما  بوضوح وصراحةمجال الطیران المدني جانب من جوانب  بأي

سلطات الطیران  كافةللاتصال بین الاھتمام المشترك. یوفر المنتدى أیضًا رابطًا أساسیاً  في مجالات
 .في المنطقة المنطقة لإقامة علاقة وثیقة وشخصیة للغایة لتسھیل تنسیق أنشطة الطیران المدني يف

 

منطقة الشرق  للطیران المدني في المدراء العامیناجتماع وغایات ھداف وتتمثل أ  1-2
 :بصورة عامة فیما یلي )DGCA-MIDالأوسط (

 
 في الطیران المدني؛مراجعة وتبادل المعلومات حول المسائل ذات الأھمیة  •
 ؛تعزیز تنسیق أنشطة الطیران المدني في المنطقة •
 المجموعة الإقلیمیة لتخطیط وتنفیذ الملاحة الجویة في الشرق الأوسط مراجعة عمل •

)MIDANPIRG (المجموعة الإقلیمیة لسلامة الطیران في الشرق الأوسطو )-RASG(
MID في الشرق الأوسط الطیران وتسھیلالإقلیمي المعني بأمن  الفریقو )RASFG-MID(. 

 طقة؛للمنمحددة ذات اھتمام وأھمیة مشتركة  بنود عمل وضع •
  المنطقة؛المعاییر والإجراءات في لتطبیق توفیر التوجیھ الشامل والمواءمة والتنسیق  •
بطریقة  لتنسیق القضایا ذات الأھمیة في الوقت المناسب للإیكاوالمتابعة من قبل الأمانة العامة  •

 منظمة.
 

 الاستضافة .2
 

منطقة الشرق الأوسط على  ن قبل الدول داخلمم استضافة الاجتماع مرة كل سنتین یت  2-1
 الفردیةالسنوات  في في الفترة من أكتوبر إلى نوفمبر ممكن،إلى أقصى حد  وتناوبي،أساس تطوعي 

 إلخ). ،2026 ،2024 ،12202 ،2019 ،2017 ،2015 ،2013 ،2011( الزوجیة
 
 جائحة (على غرار ما حدث أثناءمباشرة یتعذر فیھا عقد اجتماعات  في الحالات التي   2-2 2-1

مع رؤساء  بالتنسیق، الأوسطنطقة الشرق للإیكاو في م یقرر المدیر الإقلیمي یجوز أن )،19-كوفید
للمدراء العامین للطیران المدني في منطقة الشرق تنظیم اجتماع افتراضي ، سلطات الطیران المدني

 والطارئة التي تستدعي الاھتمام.أجل النھوض بالعمل ومعالجة الموضوعات العاجلة  الأوسط من
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 المشاركة        3

ممثلین من دول ال/ الرؤساء التنفیذیین و المدراء العامینالاجتماع بشكل أساسي  یضم  3-1
المكتب الإقلیمي لمنظمة الطیران المدني الدولي في الشرق لدیھا  المعتمدالشرق الأوسط الخمس عشرة 

 ،لیبیا ،لبنان الكویت، الأردن، العراق، )،الإسلامیة -إیران (جمھوریة  مصر، البحرین،(وھي  الأوسط
 ذلك،الیمن). ومع ، الإمارات العربیة المتحدة، سوریا، السودان ،المملكة العربیة السعودیة ،قطر ،عمان
 اأمینً  اعلى الاجتماع بوصفھالإیكاو شرف تإذ  دور أساسي ومتكامللھ  للإیكاوالمكتب الإقلیمي فإن 
التي وإجراء الاجتماع والمتابعة النھائیة لبنود العمل عن كثب للتخطیط  اجانب مراقبتھإلى  وذلك ا،عامً 

 یتم وضعھا من قبل كل اجتماع على حدة.

 الأوسط دول من خارج منطقة الشرقوقد تتم دعوة  دعوة فلسطین بصفة مراقب یتم  3-2
ً بتصریف أعمالمفیدًا في  حضورھاعندما یكون لغرض مخصوص وذلك مشاركة لل  القیام عموما

 الاجتماع.

الإتحاد العربي للنقل الجوي  :المنظمات الدولیة / الإقلیمیة مثلویمكن دعوة   3-3
)AACO (المدني العربیة للطیران  والمنظمة)ACAO( ) ومجلس المطارات العالميACI اللجنة ) و

) و وكالة CANSO( منظمة خدمات الملاحة الجویة المدنیة) و AFCAC( الأفریقیة للطیران المدني
) Eurocontrol( المنظمة الأوروبیة لسلامة الملاحة الجویة ) وEASAسلامة الطیران الأوربیة (

الاتحاد الدولي  ) وIATA( اتحاد النقل الجوي الدولي) و(GCC لدول الخلیج العربیةمجلس التعاون و
 الاتحاد الدولي لرابطات طیاري الخطوط الجویة) و IFAIMA( لرابطات إدارة معلومات الطیران

)IFALPA ( الاتحاد الدولي لرابطات مراقبي الحركة الجویةو )IFATCAالاتحاد الدولي ) و
) و بوینج Airbus( إیرباص) وIFATSEA( إلكترونیات سلامة الحركة الجویةلرابطات 

)Boeing( ة) وإدارة النقل البریطانیDfT( الأمریكیة إدارة سلامة النقلو )TSA(  یمكن دعوتھم
 ةبصف للطیران المدني في منطقة الشرق الأوسط العامیناجتماعات المدراء لحضور على أساس منتظم 

الإقلیمي  الإیكاو یمكن دعوة المنظمات الأخرى من قبل كل من الدولة المضیفة ومكتبكما مراقبین. 
  .بحسب ما تقتضیھ الضرورة، لمنطقة الشرق الأوسط

مثل  -تقرر الدولة المضیفة أیضًا مشاركة مختلف الوكالات / المنظمات في الدولة   3-4
ن مقدمي خدمات الملاحة الجویة وسلطات المطارات والسلطة العسكریة والخطوط الجویة عممثلین ال

 حسب الاقتضاء. وغیرھا،الوطنیة 

عادة ما یتم دعوة رئیس مجلس الإیكاو أو الأمین العام للمنظمة من قبل الدولة المضیفة   :ملاحظة
 للحضور كضیف شرف.

 

 

 



DGCA-MID/6-WP/8 
1الملحق   

-أ 3 
 
 

 عقد الاجتماعات   .4

الشرق  لمنطقة الإقلیمي الإیكاویجب إعداد خطاب الدعوة للاجتماع من قبل مكتب   4-1
یومًا من  90، عادة قبل نإلى جمیع المشاركیرسل الخطاب وأن یُ  مع الدولة المضیفة الأوسط بالتنسیق

 .الاجتماع

الدعوة جدول الأعمال المؤقت للاجتماع، إلى جانب  خطاب یتضمنیجب أن   4-2
 من أجل مساعدة المشاركین في التحضیر للاجتماع. التفسیریة الملاحظات

داریة الإمعلومات التحتوي على  ونشرةالفنادق بقائمة یجب أن تعُد الدولة المضیفة   4-3
إرفاقھا أیضًا  یتملالإقلیمي الإیكاو بالتنسیق مع مكتب  الاجتماع،وغیرھا من المعلومات المفیدة عن 

 .بخطاب الدعوة

یجب أن یكون  أمكن،إذا و للمندوبین؛سعار مغریة للإقامة الفندقیة ینبغي أن تكون الا  ملاحظة
جذاباً بدرجة كافیة بحیث یتمكن معظم المندوبین من الإقامة  الاجتماع الفندق الذي سیقام فيالسعر في 

سیؤدي ذلك إلى تجنب الصعوبات اللوجستیة وسیسھل تنقل المندوبین دون عوائق لحضور كما ھناك. 
 .والزیارات وما إلى ذلك والمناسباتالاجتماعات 

 

 إدارة الاجتماعات   5

على النحو اجتماعات المدراء العامین للطیران المدني في منطقة الشرق الأوسط تدُار   5-1
 التالي:

الطیران المدني في الدولة المضیفة (رئیس ھیئة الطیران ھیئة رئیس  الرئیس،من قبل   )أ
إلخ) الذي یجب أن یعین  التنفیذي،الرئیس  المدني،المدیریة العامة للطیران  المدني،

في حالة  ،لیحل محلھ ویرأس الاجتماع التابعة لھمسؤولاً من ھیئة الطیران المدني 
 التزامات أخرى عالیة المستوى؛ وجود ل غیابھ

 
الذي یشغل منطقة الشرق الأوسط، بالقاھرة، ل مكتب الإیكاو الإقلیمي مدیرمن قبل  )ب

 .منصب أمین الاجتماع
 

  اللغة   7.1
 

الاجتماع.  وتسییر أعمالالوثائق  لإعدادالعربیة والإنجلیزیة تسُتخدم كلتا اللغتین   6-4
یجب أن تضمن الدولة المضیفة إتاحة جمیع أوراق العمل الخاصة بالاجتماعات باللغتین العربیة و

 ،منطقة الشرق الأوسطل مكتب الإیكاو الإقلیميبالتنسیق مع  ،لذلك اللازمةوالإنجلیزیة واتخاذ الترتیبات 
 .جتماع (المناقشات)من الإنجلیزیة إلى العربیة والعكس أثناء سیر الا الفوریة لضمان الترجمةوذلك 
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أن الدولة المضیفة وعلى یتم إصدار مسودة تقریر الاجتماع باللغة الإنجلیزیة فقط.   6-2
حاجة إلى ترجمة مع إذا كانت ھناك  ،الشرق الأوسطمنطقة  الأخرى في دولالبالتنسیق مع  تقرر،

یجب على  الترجمة،في حالة تأكد الحاجة إلى والإنجلیزیة إلى العربیة.  التقریر النھائي للاجتماع من
منطقة الشرق ل مكتب الإیكاو الإقلیميالدولة المضیفة إرسال النسخة المترجمة من التقریر النھائي إلى 

 ) أشھر من نشر النسخة الإنجلیزیة من التقریر النھائي3في غضون ثلاثة ( الأوسط

    جدول أعمال .7

بالتشاور مع الرئیس (الدولة المضیفة) بوضع جدول أعمال مؤقت  ،الأمینیقوم   7-1
 للاجتماع.

یوزع جدول الأعمال المؤقت مع خطاب الدعوة إلى الاجتماع للتعلیق علیھ من قبل   7-2
 .المتوقعینالمشاركین 

یجوز لأي دولة أو منظمة دولیة / إقلیمیة اقتراح إدراج بنود  ،عند افتتاح الاجتماع  7-3
 ویتم قبول ذلك إذا وافقت غالبیة الدول الحاضرة في الاجتماع على ذلك. ،في جدول الأعمال إضافیة

 لن یختلف جدول الأعمال كثیراً عما یلي: ،ورھناً بموافقة الاجتماع لغرض التوحید  7-4

 ) إقرار جدول الأعمال1

 ) مراجعة ومتابعة بنود العمل الناشئة عن الاجتماع السابق2

 العالمیة والإقلیمیة) التطورات 3

 الإداریة المسائل  )4 )3

 الملاحة الجویةو سلامة الطیران ) 5 )4

 سلامة الطیران

 أمن الطیران والتسھیلات ) 6 )5

 حمایة البیئة ) 7 )6

 للنقل الجويالتنمیة الاقتصادیة  ) 8 )7

 التخطیط الاستراتیجي ودعم التنفیذ التعاون الفني ) 9 )8

 وأماكن الاجتماعات القادمةمواعید  ) 10 )9

 أي أعمال أخرى ) 11 )10
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 . الوثائق الداعمة8

لمدراء العامین في الطیران المدني في منطقة الشرق ایتم إعداد وثائق اجتماعات   8-1
على أساس منتظم تم دعوتھا یالتي لدولیة / الإقلیمیة المنظمات اوالدول ومانة الأمن قبل الأوسط 

 كمراقبین.لمدراء العامین في الطیران المدني في منطقة الشرق الأوسط الحضور اجتماعات 

 یجب تقدیم الوثائق الداعمة في شكل:  8-2

معلومات بجتماع لاتھدف فقط إلى تزوید المشاركین في اوھي : )IPأوراق معلومات (أ) 
لا یتم عرضھا خلال  وعادةً  واقعیة عن تطورات المسائل الفنیة أو الإداریة ذات الأھمیة

 الاجتماع؛ 

ضمن  : تشكل الأساس الرئیسي للمناقشات حول البنود المختلفة)WPأوراق العمل (ب) 
 .الاجتماعأجندة 

 مجموعة من الشرائح الفردیة التي تحتوي علىوھي : )PPTالتقدیمیة ( عروضالج) 
بما في ذلك المخططات والرسوم البیانیة والرسوم  ،معلومات حول موضوع ما

 .والصور وما إلى ذلك التوضیحیة

ویتم تقدیمھا في  ؛وموجزة وذات توجھ عملي مختصرةأوراق العمل یجب أن تكون   8-3
على بند واحد أو بند فرعي واحد من جدول  الإمكان،قدر  ورقة،شكل موحد. ینبغي أن تقتصر كل 

ومناقشة موجزة واستنتاجات مع  الموضوع مقدمةعلى یقتضي الأمر،  حسبما، وأن تحتوي الأعمال،
 .إنجازھاالإجراءات التي یمكن  للإجراء/مقترحات محددة 

 تقدیم أوراقعن  ممكن،إلى أقصى حد  الإقلیمیة،الدولیة /  والمنظماتتمتنع الدول   8-4
 المدراء العامینقدم إلى اجتماعات العمل التي ست أوراق. یجب أن تركز التقنیةالعمل ذات الطبیعة 

 والمشروعات، الإقلیمیة،الشرق الأوسط بشكل أساسي على الاستراتیجیات منطقة في للطیران المدني 
 المصالح المشتركة. والتعاون الثنائي والإقلیمي في مجالات والتحدیات، المشتركة،وأوجھ القصور 

المدراء العامین  اجتماعات تقدیمھا إلى التي سیتم العمل أوراقیجب ألا یتجاوز طول   8-5
 ) صفحات.4( أربع ثلاث ،قدر الإمكانللطیران المدني في منطقة الشرق الأوسط، 

 
الشرق منطقة الإقلیمي في الإیكاو مكتب إلى  الاجتماعاتأوراق العمل  یجب تقدیم  8-6

بالتنسیق الوثیق مع الدولة المضیفة للتأكد  للمراجعة،قبل شھر واحد على الأقل من الاجتماع  الأوسط،
القرار ویتم حفظ أعلاه.  الواردة 8.4و 8.3 البنود من أن الأوراق تتماشى مع المتطلبات الواردة في

یتم سوالإقلیمي لمنطقة الشرق الأوسط والدولة المضیفة. الإیكاو العمل لدى مكتب  أوراقالمتعلق بقبول 
 )؛تین العربیة والإنجلیزیة (الدولة المضیفة ھي المسؤولة عن الترجمةتوفیر أوراق العمل فقط باللغ

باللغة الأصلیة فقط. یجب أن ینسق  والعروض التقدیمیة أوراق المعلوماتسیتم توفیر عناوین بینما 
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المضیفة مع الدولة  ،على أساس كل حالة على حدة، الإقلیمي لمنطقة الشرق الأوسطالإیكاو مكتب 
 أم لا. الترجمة العمل بحاجة إلى أوراقنت ملاحق كاإذا ما  بشأن

أوراق العمل التي لا تقترح أي إجراء جوھري على أنھا  أوراقستتم إعادة تصنیف   8-7
 ولن تتم ترجمتھا.معلومات 

 اجتماعاتالتي ستقدم إلى  أوراق العمل كجزء من الآلیة المستخدمة لمراجعة واختیار  8-8
 لمنطقةالإقلیمي  الإیكاو مكتبسیقوم  ،المدني في منطقة الشرق الأوسطالمدراء العامین للطیران 

العمل المقدمة للاجتماع لا  أوراقتأكد من أن الب ،الدولة المضیفة بالتنسیق الوثیق مع ،الشرق الأوسط
 ).ACAOتكرر العمل المنجز في إطار المنظمة العربیة للطیران المدني (

 جدول الاجتماع . 9

الجدول الیومي للاجتماع الشرق الأوسط  لمنطقةالإقلیمي  الإیكاو مكتبعد یُ یجب أن    9-1
المشاركین أثناء  یجب توزیع الجدول الیومي علىوبالتنسیق مع الدولة المضیفة.  الأعمالأو ترتیب 
تقدیم  الافتتاح،قائمة مفصلة بالأنشطة التي سیتم تنفیذھا لكل جلسة (حفل وفر یكذلك یجب أن التسجیل. 

یجب أن تنعكس الأحداث كما إلخ).  التقدیمیة،أوراق المعلومات والعروض و العملمناقشة أوراق  /
مثل البرامج الثقافیة والزیارات ومشاھدة المعالم السیاحیة ووجبات الغداء  وجدت،إن  الاجتماعیة،

 في الجدول الیومي للاجتماع. ذلك،والعشاء والمرطبات وما إلى 

 اتالاجتماع إجراءات . 10

وفقاً للجدول الیومي للاجتماع  في حدود الإمكان، الرئیس،الاجتماع تحت قیادة  عقدیُ   1.10
إذا وافق  ،الأعمالقد یكون من الضروري إجراء بعض التعدیلات على ترتیب و. الأعمالترتیب  /

 علیھا الرئیس.

العامین للطیران المدني في منطقة المدراء اجتماع قد تقرر الدولة المضیفة بث وقائع    2.10
 تتیح حضورھا لعدد أكبر من الجمھور. ىحتعلى الإنترنت  الشرق الأوسط

 التحضیر للاجتماع . 11

وتشكل في  منسقاًتعین الدولة المضیفة  للاجتماع،من أجل التنظیم والإدارة الفعالین   10-3
بالتعاون الوثیق  المھم،المرتبطة باستضافة ھذا الحدث  النھایة لجنة تنظیمیة لتنسیق الأنشطة المختلفة

بحیث یتم حل أي مشكلة غیر متوقعة تطرأ في الوقت بالشرق الأوسط، الإقلیمي  الإیكاو مع مكتب
 المناسب وبطریقة فعالة.

 الحد الأدنى لمتطلبات استضافة الاجتماع كما یلي:یكون  4.10

 )،أشخاص 4لـ رئیسیة (وطاولة  ،Uحرف  ویفضل أن تكون على شكل اجتماعات،أ) غرفة 
 عام؛مشاركًا بشكل  60-50(بما في ذلك المیكروفونات) لخدمة بكل مكوناتھا 

 الحضور من الدولة المضیفةأعداد : یمكن أن یتغیر عدد المشاركین حسب ملحوظة
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 الإیكاو والدولة المضیفة؛بالخاصة  لأعلامالعلم لحمل اب) المنصة وأعمدة 

بالإضافة إلى  الذي یعُقد فیھ الاجتماع إعلانات الاجتماع في الردھة الرئیسیة للمكانج) لوحة 
 الاجتماع؛لافتات أخرى في جمیع أنحاء مكان الاجتماع لتوجیھ المشاركین إلى غرفة 

 ؛للخدمة الشاقةمجھزة خصیصاً ) 1د) غرفة سكرتاریة مجاورة بھا آلة تصویر واحدة (

 )؛1وطابعة واحدة ( )1ه) جھاز كمبیوتر واحد (

لعربیة محلیة على أن تجُید التحدث والكتابة باللغتین ا )1( ةواحد ةسكرتیرمعاونة و) 
 والإنجلیزیة؛

) في غرفة Wi-Fiلاسلكي بالإنترنت (التصال الاز) توفیر خدمات تكنولوجیا المعلومات: 
ر المحمولة الخاصة الاجتماعات لاستیعاب جمیع المشاركین الذین یعملون من أجھزة الكمبیوت

الخاصة  أجھزة الكمبیوتر المحمولةلتوصیل الطاقة الكھربائیة ل مقابسبھم. توافر العدید من 
 بما في ذلك المنضدة الرئیسیة؛ ،وأجھزة الكمبیوتر في غرفة الاجتماعات بالمشاركین

 المشاركین؛لتسجیل  مكتبح) 

 / أقلام الرصاص؛ الحبرط) دفاتر الكتابة وأقلام 

 ؛ لتأشیرلي) جھاز عرض فیدیو مزود بشاشة وقلم 

 .لتناول القھوةیومیاً ستراحتین لا الترتیبات الخاصةك) 

 

 تأمینفإن  )،UNDSSا لمتطلبات إدارة الأمم المتحدة للسلامة والأمن (الأمن: وفقً  - : ملاحظة
 ھو مسؤولیة الدولة المضیفة. الإیكاوالحدث والمشاركین وموظفي 

الدولة المضیفة المساعدة اللازمة لإصدار تأشیرة دخول للمشاركین الذین تقدم  -   
 یحتاجون إلى ھذه المساعدة.

توفر الدولة المضیفة ترتیبات الاجتماع بما في ذلك تذاكر الطیران والإقامة في  -  
 الإیكاوالفنادق جنباً إلى جنب مع خدمات الاستقبال والمساعدة في المطار لأمانة 

مجلس رئیس و ،مصر) ،في القاھرة للشرق الأوسط مكتب الإقلیميالموظفون من ال(
من موظفي المقر  غیرھمو الحاضرین كضیوف شرف الإیكاو أو الأمین العام لھا

 .للإیكاوالرئیسي 

 -انتھى-


